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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся МБОУ «Шолоховская гимназия» (далее – 

Положение) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023г. 

№240 «Об утверждении Порядка и условиями осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности»; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22 марта 

2021г. № 115 «Об утверждении Порядка  организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам 

- образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования»; 

- Уставом МБОУ «Шолоховская гимназия» (далее – Гимназия). 

1.2. Настоящее Положение регламентирует и устанавливает общие требования 

к процедуре и условиям осуществления перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся по программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования в гимназии. 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, 

гарантии общедоступности начального общего, основного общего, среднего 

общего образование. 

2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс 

2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу 

учебного года, по решению педагогического совета переводятся в следующий 

класс приказом директора Гимназии. 

2.2. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по 

уважительным причинам или имеющие академическую задолженность,  т.е. 

неудовлетворительные результаты по одному или нескольким учебным 

предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы,  или 

не прошедшие промежуточную аттестацию, при отсутствии уважительных 

причин, переводятся в следующий класс условно. 

2.3. Обучающиеся, не освоившие основной образовательной программы 

начального общего и (или) основного общего образования, не допускаются к 
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обучению на следующих уровнях общего образования, т.е. остаются на 

повторное обучение в 4-м либо 9-м классе. 

 2.4. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в 

пределах одного года с момента ее образования в порядке, предусмотренном 

локальными нормативными актами Гимназии. В указанный период не 

включается время болезни обучающегося. 

2.5. Директор Гимназии или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 

обучающихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного 

рабочего дня с даты принятия решения педагогическим советом. В приказе 

указываются основание для условного перевода и срок ликвидации 

академической задолженности (в случаях перевода в следующий класс 

условно).  

2.6.Аттестация обучающегося, условно переведенного в следующий класс, по 

соответствующему учебному предмету проводится по заявлению родителей 

(законных представителей) и по мере готовности обучающегося не более двух 

раз в сроки, определяемые Гимназией. Ликвидация академической 

задолженности не проводится в каникулярный период. 

2.7. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных 

условно, осуществляется по решению педагогического совета после 

ликвидации обучающимся академической задолженности.  

2.8. Директор Гимназии или уполномоченное им лицо издает приказ о 

подтверждении перевода обучающегося в следующий класс. 

 2.9. Обучающиеся Гимназии, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности с момента ее образования, по заявлению их 

родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, 

переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в 

соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии 

либо на обучение по индивидуальному учебному плану в порядке, 

предусмотренном локальными нормативными актами Гимназии.  

3. Порядок перевода обучающихся в параллельный класс 

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс одной параллели обучения в 

Гимназии осуществляется по решению администрации Гимназии на основании 

письменного заявления совершеннолетнего обучающегося или родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося с 

обоснованием причин перехода. 

 

3.2. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
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- год рождения обучающегося; 

- класс обучения; 

- класс, в который заявлен перевод; 

- дата перевода. 

3.3. Перевод обучающихся в параллельный класс возможен только при наличии 

свободных мест в классе, в который заявлен перевод.  

 

3.4. При отсутствии уважительных причин для перевода обучающегося 

администрация Гимназии оставляет за собой право отказать в переводе ученика 

в другой класс одной параллели.  

3.5. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором 

Гимназии или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.  

3.6. Директор Гимназии или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 

обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента 

принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата 

перевода, с которой обучающийся обязан приступить к занятиям в 

параллельном классе.  

3.7. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, 

директор Гимназии или уполномоченное ответственное должностное лицо 

делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для 

отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки.  

3.8. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в 

письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения 

заявления. Уведомление об отказе в переводе регистрируется в соответствии с 

установленными в гимназии правилами делопроизводства.  

3.9. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 

уведомления и заверяется личной подписью заявителя. При отказе или 

уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением ответственное 

должностное лицо канцелярии делает соответствующую отметку на копии 

уведомления об отказе в переводе в параллельный класс. Отметка об отказе или 

уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением должна содержать 

должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.  

3.10. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано 

заявителем или перевод по нему может быть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 

обучающегося в любой момент до издания приказа о переводе.  
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3.11. После издания соответствующего приказа, личное дело обучающегося 

переносится в соответствующую папку, в классные журналы вносятся записи о 

переводе обучающегося с указанием № приказа и даты перевода. 

 

4. Порядок перевода обучающихся в другую образовательную 

организацию 

4.1. Перевод обучающегося из Гимназии в другую образовательную 

организацию (далее - принимающая организация) осуществляется в следующих 

случаях: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности Гимназии, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

прекращения действия государственной аккредитации; 

- в случае приостановления действия лицензии. 

4.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

4.3. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей): 

4.3.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе 

или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей 

(законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители 

(законные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

- осуществляют выбор принимающей организации; 

- обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет; 

- при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в  орган местного самоуправления, осуществляющий управление в 

сфере образования, для определения принимающей организации из числа 

муниципальных образовательных организаций; 

- обращаются в Гимназию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

4.3.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

consultantplus://offline/ref%3D545D77DF6DF65CF9A9AA1F29A2007A2CCFE530ABEB4BBE5D58577057A423CFC4B02B5F14545414k3H7I
consultantplus://offline/ref%3D545D77DF6DF65CF9A9AA1F29A2007A2CCFE530ABEB4BBE5D58577057A423CFC4B02B5F14545414k3H7I
consultantplus://offline/ref%3D545D77DF6DF65CF9A9AA1F29A2007A2CCFE530ABEB4BBE5D58577057A423CFC4B02B5F14545414k3H7I
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б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации. 

4.3.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об 

отчислении в порядке перевода Гимназия в течение трех рабочих дней с даты 

подачи заявления издает приказ об отчислении обучающегося в порядке 

перевода с указанием принимающей организации (в случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации). 

4.3.4. Гимназия в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает 

совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), отметки по результатам текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации), заверенную печатью Гимназии и подписью 

директора Гимназии (уполномоченного им лица). 

4.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке 

перевода в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в гимназии 

вместе с личными делами обучающихся в соответствии с установленными в 

гимназии правилами делопроизводства.  

4.5. Перевод обучающегося в случаях прекращения деятельности Гимназии, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, прекращения действия 

государственной аккредитации,  приостановления действия лицензии 

осуществляет Отдел образования администрации Шолоховского района (далее 

– Учредитель).  

4.5.1. Учредитель Гимназии обеспечивает перевод совершеннолетних 

обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних 

обучающихся с письменного согласия их родителей (законных 

представителей). 

4.5.2. О предстоящем переводе Гимназия в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной 

форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта 

consultantplus://offline/ref%3D545D77DF6DF65CF9A9AA1F29A2007A2CCFE530ABEB4BBE5D58577057A423CFC4B02B5F14545414k3H7I
consultantplus://offline/ref%3D545D77DF6DF65CF9A9AA1F29A2007A2CCFE530ABEB4BBE5D58577057A423CFC4B02B5F14545414k3H7I
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Учредителя о прекращении деятельности Гимназии, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное 

уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий 

совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся на перевод в принимающую организацию. 

4.5.3. В соответствующем распорядительном акте Учредителя указывается 

принимающая организация (перечень принимающих организаций), в которую 

будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные 

согласия на перевод. 

4.5.4. Гимназия доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) полученную от Учредителя информацию об организациях, 

реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали 

согласие на перевод обучающихся из Гимназии, а также о сроках 

предоставления письменных согласий на перевод в принимающую 

организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней 

с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей 

организации (принимающих организаций), перечень образовательных 

программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

4.5.5. Совершеннолетние обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетних обучающихся указывают в письменном согласии 

принимающую организацию из перечня организаций предложенных 

Учредителем Гимназии.  

4.5.6. После получения соответствующих письменных согласий на перевод в 

принимающую организацию, Гимназия издает приказ об отчислении 

обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием 

основания такого перевода (прекращение деятельности организации, 

аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе, прекращение действия 

государственной аккредитации). 

4.5.7. Гимназия передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия 

совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, личные дела обучающихся. 

5. Порядок отчисления обучающихся 

5.1. Отчисление обучающегося из Гимназии осуществляется: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям, установленным Федеральным законом от 

29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».  

5.2. Досрочно отчисление обучающегося из Гимназии осуществляется в 

следующих случаях:  
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5.2.1. По инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность. 

5.2.2. По инициативе Гимназии, в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания.   

5.2.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося (родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося) и Гимназии, в 

том числе ликвидации Гимназии. 

5.3. Отчисление обучающегося из Гимназии в связи с получением образования 

(завершением обучения) сопровождается выдачей документа об образовании.  

5.4. Порядок отчисления по инициативе совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

путем перевода в другую образовательную организацию, регламентируется  

п. 4.3 настоящего Положения. 

5.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет для него каких-либо дополнительных, в том числе 

материальных обязательств перед Гимназией. 

5.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера 

дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков и в том случае, если иные меры дисциплинарного 

взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее его пребывание в Гимназии оказывает отрицательное влияние на 

других обучающихся, нарушает их права и права работников Гимназии, а также 

оказывает отрицательное влияние на нормальное функционирование Гимназии. 

5.6.1. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста 15 лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания применяется с учетом мнения его родителей 

(законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот, 

оставшихся без попечения родителей, принимаются с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

5.6.2. Гимназия незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного 

взыскания Отдел образования администрации Шолоховского района.  

5.6.3. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по 

образовательным программам начального общего образования, а также к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья. 

5.6.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 
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обучающимся во время их болезни, каникул. 

5.7. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора Гимназии об отчислении обучающегося из Гимназии.  

5.8. При досрочном прекращении образовательных отношений Гимназия, в 

трехдневный срок после издания приказа об отчислении обучающегося, 

отчисленному лицу выдает справку об обучении в Гимназии в соответствии с 

частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

5.9. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 

об образовании и локальными нормативными актами Гимназии, прекращаются 

с даты его отчисления из Гимназии. 

6. Порядок восстановления в Гимназию 

6.1.Восстановление обучающегося, если он досрочно прекратил 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе 

родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами 

приема обучающихся в Гимназию.  

6.2.Восстановление в Гимназию осуществляется на тот же уровень обучения, с 

которого был отчислен обучающийся и по той же программе. 

6.3.Совершеннолетние обучающиеся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося, желающего восстановиться в Гимназию, 

подают заявление о восстановлении. 

6.4.Решение о восстановлении в Гимназию рассматривается и принимается 

педагогическим советом и оформляется приказом директора. 

7. Заключительные положения 

Спорные вопросы по переводу и отчислению обучающихся, возникающие 

между родителями (законными представителями), обучающимися и 

администрацией Гимназии, регулируются комиссией по урегулированию 

споров между участниками образовательных отношений Гимназии на 

основании письменного заявления совершеннолетнего обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 
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